電腦資訊產品申請單
	需   求申請
	申請部門:
	□預算內  □預算外  預算金額:      

	
	採購用途 
	□文書功能  □電腦繪圖  □撰寫程式  □其他                

	
	電腦硬體

	
	電腦種類
	□Desktop □Laptop □WorkStation □其他         

	
	電腦品牌
	□HP  □Dell   □Lenovo  □其他         

	
	CPU
	□Intel Core i5  □Intel Core i7  □AMD

	
	記憶體
	□8GB  □16GB  □其他         

	
	硬碟
	□512GB  □1TB  □其他         

	
	顯示卡
	· 內建    □獨顯型號         

	
	顯示尺寸
	□13吋    □14吋

	
	外接顯示器
	□廠牌/規格         

	
	印表機
	□廠牌/規格         

	
	附加設備
	□鍵盤  □滑鼠   □其他          

	
	電腦軟體

	
	軟體
	□軟體名               □用途                

	
	其他

	
	其他資訊相關採購
	

	
	採購總價
	

	
	部門主管
	請購人

	
	
	

	IT審核
	最終規格
(此欄由IT填寫)
	

	
	總經理
	IT部門

	
	
	


*IT保有最後決定權     *若規格留空以IT建議為主
